== DER PARITATISCHE

NORDRHEIN-WESTFALEN




GEHALTSSERVICE
Komplette Abrechnung in guten Handen:

m EDV-technisches Erstellen lhrer Lohnabrechnun-
gen nach BAT/TVGD/AVR, Fest- oder Stunden-
vergUtungen und individuelle Vergiitung

m Beratung bei der Eingruppierung

m Bereitstellen der Zahlungen auf dem jeweiligen
Bankrechner

m Vorbereiten und Durchfiihren des Zahlungsver-
kehrs fur die Gehdlter, Sozialabgaben und Lohn-
steuer (Diskette, Online-Banking)

m Erstellen der Bruttopersonalkostenliste, Jahresent-
geltmeldungen und Lohnsteuerbescheinigungen

m Anfertigen der Beitragsnachweise fiir Kranken-
kasse und Berufsgenossenschaft

m Elektronische Lohnsteueranmeldung

m Erstellen der Lohnkonten

m Qualifiziertes Bescheinigungswesen (flr Arbeits-
amt, Wohn- und Krankengeld etc.)

Entlasten Sie lhre Personalverwaltung!

Wir verindern.

BUCHHALTUNGSSERVICE

Kompetente Erfassung und Auswertung:

Buchen der vorkontierten oder textlich ausgezeich-
neten Belege

Prifen der Plausibilitat Ihrer Vorkontierungen
Monatliche Zusammenstellung der Einnahmen und
Ausgaben

Erstellen betriebswirtschaftlicher Auswertungen
(Summen- und Saldenliste, Kontenblitter, Journal etc.)
Vorbereitung und Beratung beim Aufstellen eines
Budget- oder Haushaltsplans (nach den Erforder-
nissen des KiBiz)

Uberpriifen und Erldutern der Budgetauswertung
zum Budgetplan nach KiBiz (Controlling)

Beratung zur laufenden Kontierung, zu betriebs-
wirtschaftlichen Auswertungen, zum Sach- und
Personalbudget und zu weiteren betriebswirt-
schaftlichen Fragen

Vereinfachen Sie lhr Rechnungswesen!

VERWALTUNGSSERVICE
Kompakte Beratung und Budgetierung:

Leistungen des Gehalts- und Buchhaltungsservices

Etatberatung des Vorstands

Erstellen des Haushaltsplans

Budgetierung/Kalkulation (von Personal- und Sach-

kosten, Fachkraft- und Ergdnzungskraftstunden)

Controlling/Dokumentation der Belegung

Beratung bei der Beitragskalkulation

m Abwickeln des Zahlungsverkehrs und Rechnungs-
kontrolle

m Einzug und Controlling der Elternbeitrage

m Erstellen der Betriebskostenabrechnung

m Vorbereiten des Berichts fur die Mitgliederver-
sammlung Uber die Finanzsituation des Tragers

m Kldren von Fragen zum Arbeitsverhaltnis, Finanz-
amt, zu Krankenkassen und sonstigen Behorden

m Unterstiitzung bei der Lohnsteuer- und Sozialver-

sicherungsprtfung (auch vor Ort)

Sparen Sie diese Zeit fiir Ihr Engagement!




